
}Datas: 19 a 23 de novembro

}Objetivo: fazer a leitura dos bens em 100 % 
dos espaços físicos

}Como: cada servidor faz a leitura da sua sala

}O que preciso: baixar o aplicativo e ter     
etiquetas em mãos



2ïApós acessar o aplicativo, 
no campo de òbuscaó,
na parte superior da tela, 
digite òInvent§rio Ufrgsó! 

1 ðLocalize em seu smartphone 
òAndroidó o aplicativo: 

Inventário...

Play Store



4 ïSelecione o aplicativo e 
após aperte em òINSTALARó.

3 ðApós realizar a pesquisa o
aplicativo aparecerá abaixo do
campo òbuscaócom o nome
òColetade Invent§rioóconforme
imagem ao lado .



6ïSelecione ñABRIRò para 

iniciar o seu aplicativo e pronto!

Você já poderá começar a 

inventariar os bens de sua 
unidade!

5 ðAp·s apertar em òINSTALARó 
seu smartphone realizará a 
instalação do aplicativo. 
Terminado o processo 
aparecerão duas opções: 
òDESINSTALARóe òABRIRó.



ü Para logar , insira os dados do seu 
cartão UFRGS e senha do portal do 
servidor.



ü Após efetuar o login , as seguintes 
informações são necessárias para 
iniciar a coleta:

Órgão

Prédio

Espaço Físico



Órgão: 

Prédio: 

Espaço físico :  

Não remova os bens desta sala sem comunicar ao 
agente patrimonial.

(Código semântico)

Se sua sala possuir esse adesivo preenchido, facilitará o preenchimento das informações 



ü Após o preenchimento correto das 
3 informações a tela ficará da 
seguinte forma:

ü Feito isso, é só tocar no botão 
òc·digo de barrasó ou òdigitar 
patrim¹nioó para iniciar o trabalho.

ü Caso o bem a ser inventariado não 
possua placa, basta tocar no botão 
òBem sem placaó (ser§ detalhado 
mais adiante).



Primeira opção 

de leitura



Tipos de placa que posso encontrar:

Fotos: Nome: O QUE FAZER? ONDE CLICAR NO APP?

PLACA COM 

CÓDIGO DE 

BARRAS

Ler no app ou

digitar nº no app

ETIQUETA DE 

SEGURANÇA -

ADESIVO

Digitar nº no app

PLACA SEM 

CÓDIGO DE 

BARRAS

Digitar  n ° no 

app

PLACA DE OUTRA 

INSTITUIÇÃO

Inserir dados 

como bem sem 

placa

ETIQUETA 

NUMERADA

Inserir dados 

como bem sem 

placa

NÚMERO DE 

PATRIMÔNIO 

HISTÓRICO

Inserir dados 

como bem sem 

placa

MARCA DE PLACA 

CAÍDA

Inserir dados 

como bem sem 

placa

ou



ü Após a leitura do número de 
patrimônio as informações do bem 
serão exibidas.

ü CONFIRA e verifique se as informações 
estão corretas.

üOBS: Se houver divergência entre as 
características do bem a ser inventariado 
e as apontadas pelo aplicativo, o usuário 
poderá indicar a informação  ao final do 
processo, adicionado uma òpend°nciaó. 
Este procedimento será abordado na 
sequência. 



ü O preenchimento do campo òNome 
do Correspons§veló não é 
obrigatório ! 

üCaso seja preenchido, deverá 
informar o nome ou número do 
cartão do usuário direto do bem.

ü Para concluir a leitura do bem, é 
OBRIGATÓRIO o preenchimento do 
òEstado de Conserva­«oó.



ü As classificações do estado de
conservação são listados da seguinte
forma :



ü É possível indicar se o bem está 
ocioso em seu órgão, para 
redistribuição posterior ao 
inventário, se for o caso, basta 
marcar o campo.

ü Após todos os passos, basta tocar 
em FINALIZAR para encerrar a 
coleta de inventário do bem.


