Identifique-se

Cartao UFRGS /
Identificagdo Onica

Senha:

v 0K I ) Cancela |

Werzdo 002171

MATRICULA DA POS-GRADUACAO

WEB



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL
CENTRO DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Matricula da Pods via Internet

Introducéo

O processo de matricula da pés-graduacao via web, na sua primeira versao,
permite ao aluno fazer a solicitacdo de matricula de disciplina, o orientedisada e por
ultimo o programa de pés graduacdo efetivar a matricula.

O processo tem trés momentos distintos definidos em calendario pelo programa de
poés:

1°) Periodo de solicitacdo de matricula, nesse periodo os alunos regulares do
programa e os alunos regulares de outros programas fazem a solicitacaaplamdisc
desejadas. O orientador recebe esta solicitacdo e se posiciona;

2°) O programa de pos efetua a matricula; e

3°) libera-se para o aluno a emissao do comprovante de matricula.

E importante ressaltar que a comunicacgio existente entre aluno e orientac®r
via e-mail assim sendo manter os e-mails atualizados é muito importante.

As atividades de ensino que séo exibidas para os alunos solicitarem matricula
devem ser programadas em Turmas no Sistema POSGRAD.



Fluxo de matricula
O desenho procura mostrar graficamente o ciclo normal do processo.

Q\/Iatricula via web )

A

Oferecimento de Turmas
(POSGRAD)

O programa de"p(’)s define periodo
de solicitagdo de matricula (web)

Ciclo

Durante o v

Per.|o.do 99 Aluno solicita matricula via web
Solicitacéo de >

Matricula.

O aluno pode
fazer mais de uma
solicitacao.

A 4

Orientador analisa

Retorna ao
aluno

A 4

Programa de pos realiza matricula
das solicitacdes (WEB)

Exibe informagBes da matricula ag
aluno (WEB)

Fim



Atualizacéo de e-mail

Portal de Servicos - Microsoft Internet Explorer

Arquivo  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda a
- O HRERG P RS @ UK B

Endzraco |&] hetps: w1 ufrgs.briPortal_Servicos.php v Br
o - ‘Pesquisar web... |p H b E oo - - (4 + @@opaces + &R(17) -~ @ @ -

A1~ 7+ [ &] portal de Serviges | B

Portal de Servicos

UNIERSIDADE FEDERAL
00 AIG GRANDE Do SUL

Usuario: Elianara Corcini ima Olimo Acesso: 30 de Julho de 2007 as 1659 (ZP: I3, 58 70.5¢) SAIR COM SEGURANCA

INFORMACOES PESSOATS Dados Pessoais

INFORMAGOES FUNCIONATS Qualificagies

ENSINO GRADUACAD Curricule Lattes

ENSIND POS-GRADUACAD Processos

ENSINO BASICO E PROFISSIONAL Autorizagio de Transferéncia de Dados

ENSIND A DISTANCIA ATUALIZAGOES
PESQUISA Endereco
EXTENSAD Endereco Alternativo

AYALIACAD INSTITUCIONAL Telefone Alternative

ASSISTENCIA ESTUDANTIL Ramal do Ser

MOBILIDADE ACADEMICA ENADE

GESTAD Passaporte

SERYIGODS Dados Banc3rios Bolsista PIBITI 2007
SENHAS

DOWNLOADS

TUTORIAIS

CHASQUE

&] Cligue para ativar 2 @ Internet

ternet Exploren

Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda F-—-J
C-r© HRe PP =2-S |- [JE S

Endereco [ https: /w1 ufrgs brigeralfemailjemail.ohe ~| ™

&5, ~ | Pesauisar web.. |2l = - - - ~ =+ ~ g@sSpaces -~ SBan -~ & @ -

F1 - B 4 [ & Alteracio de emat | - =

ATUALIZAGAO DE EMAIL

EMAIL

CONFIRME O EMAIL

VOLTAR |

& corcinide

Internet




Programa de Pos-graduacao

Definir as atividades em que os alunos irdo solicitar matricula:
Onde: Sistema de Pé6s-graduacédo (POSGRAD)

Sistema de Pos-Graduagao
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Selecdo de Turma

=1 Programa de Pés-Graduagio em Medicina: Cigncias Médicas
EPIDEMIOLOGIA PSIQUIATRICA -

CAMCER DE PELE (MD 068 )

MEDICINA FETAL E PESQUISA [MD 110

5TUDOS DE CAS05 CONTROLES (MD 117 )

FLICAGEIES DE MATEMATICA E ESTATISTICA EM MEDICINA (MED 000 ]
FISIOPATOLOGIA DO SISTEMA NERVOSO CEMTRAL MED 011
HTRODUGED A BIOESTATISTICA (MED 026 )

Informética Médica: Geréncia & Andlise de Dados [MED 027 )

EDAGOGIS MEDICA (MED 028

RATICS DIDATICA (MED 029
TOPICOS ATUAIS EM DIABETES MELLITUS [MED 034 )
NEUROPSICOLOGIA COGNITIVA (MED 040
FARMACOLOGIS CLINICA [MED 052 )

UIMIOTERAPIA AITINEOPLASICA E AGEMTES MODIFICADORES DA RESPOSTAB

OFICOS DE PESQUISA EM CLINICA MEDICA 1| [MED 057 )

TOAPICOS DE PESQUISA EM CLIMICA MEDICA | [MED 0852 ]
1SI00PATOLOGIADA MEMORIA E DO APRENDIZADO (MED OF1 )
SEMINARIOS INTEGRADOS DE PESQUISA MED 074
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AL NIAC M TE R ARAC e ACC A e e AT

< i
PPGENFIS | Unidade de Ensino Universitaria

Ordenar atividades de ensina por: Atividades de Ensin
" Mome * Sigla —| i« Alivas O NEodlivas

' Confirma I XK Cancela | '1‘3 Maovo I

|L|5uéru:| LTAMNARA CORCINT LTMA



Para que as turmas sejam oferecidas para alunos de outros programasigoquess
indicador ‘Oferecida para outro programiaesteja marcado coiim.

Sistema de Pos-Graduacao E]@lz]
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Definir calendario matricula via internet

Onde:www.ufrgs.br/Servidarrealizar login com cédigo do cartdo e senha. No

Portal de Servicos va: Ensino Pos-graduacdo/Programa/InformacdesrRregrique no
item de menu Matricula, Eventos.

A definicdo de horario é importante. Quando ndo definido o horario fica 00:00 que é
a zero hora do dia (inicio).

Z1 UFRGS5 - Microsoft Internet Explorer
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Aluno

Eventos para Matricula da Pés-Graduacdo

Fechar Instrugdes

INSTRUCOES PARA O CADASTRO DE EVENTOS:

- Selecione um Programa e um Periodo Letivo;

Digite apenas numeros nos campos de data e hora e utilize o padrdo 24 horas;

As Datas de Inicio e Fim de cada evento devem seguir uma ordem cronoldgica do primeiro para o dltimo.
Duas datas ndo podem ser exatamente iguais,

Clique no botdo "Enviar” para efetuar o cadastro dos eventos,

Matricula dos Alunos(em
teste)

Programa: Programa de Pos-Graduagio em Medicina: Ciéncias Médicas [trocar]
Perfodo Letivo: 200742 [trocar]

Evento Data - Hora de Inicio Dt - Hora ds Fim

Solicitagdn Matricula Pas |ozfo7/2007 10:00 | [23/07/z007 1500 |
Efstivagdo matricula pas |z4/07/2007 08:00 | [28/07/z007 1500 |
Exibe informagdes de matricula para o alune  [30/07/2007 08:00 | [15/12/2007 1500 |
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Efetivar matricula

Para matricular o programa deve selecionar a atividade desejando,acBcane a
mesma. E exibida a lista de alunos que solicitaram matricula na atividaclersada. Para
matricular todos os alunos clique no botéo “Matricular Todos” ou cliqgue em “Matticula
em cada aluno que desejar matricular. Ao fazer esta acao o aluno estardatatr

T UFRGS - Microsoft Internet Explorer
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Eventos

Identificacao
Programa: Programa de Pos-Graduagdo em Medicina: Ciéncias Médicas
Matricula dos Alunos Periodo Letivo: 2007/2

Turmas, Vagas e SolicitacGes

Calendsrio de Matricula
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(MED DEEI) CAMNCER DE PELE £ T2 1 1 o
(MED 1D4) DISFUN(;@ES SExXUAIS HUMAMNAS i 15 1 = A
(MED 115) EPIDEMIOLOGIA DAS DOENGCAS B 15 1 2 1
INFECCIOSAS
(MED ll:'g) ESTUDOS LONGITUDINAIS i 20 o =] =
(MED IZD) FARMAE:OLOGIA CLINICA E £ 20 2 2 =
POLITICAS DE SAUDE
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Matricula

Matricula

Eventos

Calendério de Maticula Identificacdo da Turma

Atividade de Ensino: (MED 104) DISFUNQﬁES SEXUAIS HUMAMNAS
Turma: G

wagas Oferecidas: 15

Wagas Ocupadas: 1

Pedidos Pendentes: 2

Pedidos Sem Avaliagdes: 1

Matricula dos Alunos

Pedidos Avaliados

hatricular Todos

Matricular Indeferir Gartdo Mome do Aluno Mivel Curso
[} 130576 CHARLES EDISON RIEDMER DOUTORADO CIENCIAS MEDICAS
= = 158722 ANDRE AYELIMNO COSTA BEBER MESTRADO ACADEMICO CIEMCIAS MEDICAS
O [} 046752 ANGELA MARCON D'AWILA MESTRADO ACADEMICO CIENCIAS MEDICAS
waoltar ~
] | &8
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& UFRGS - Microsoft Internet Explorer
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UNIVERSIDADE FEDERAL
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. s . x|
Matricula [ 046753 ANGELA MARCOM D'AWILA MESTRADO CIENCIAS Sim b |
T ACADEMICO MEDICAS
) 158718 CLAUDIA DA CUNHA GODIMHD MESTRADO CIENCIAS Sim
Calendaric de Matricula ACADEMICD MEDICAS
Matricula dos Alunos O 001347 ELIANARA CORCIMI LIMA MESTRADO CIENCIAS Sim
o T ACADEMICO MEDICAS
Avaliacie de Solicitacies = :
) | 158717 GISLAINE STEGGIORIMN DE MESTRADO CIEMCIAS Sim
Eaobatncula i iiunns OLIVEIRA ACADEMICO MEDICAS
- O 025696 JULIANA MACHADO ZIGNANI MESTRADO CIENCIAS Sim
ACADEMICO MEDICAS
(] 094021 URSULA JACOBS MESTRADO CIENCIAS Sim
ACADEMICO MEDICAS
L} 094020 YAMESSA KRERBS GEMRO MESTRADO CIENCIAS Sim
ACADEMICO MEDICAS
Solicitagies Sem Avaliacdo
Gartdo Nome do Aluno Nivel Gurso Possui Pré-Requisitos
118987 JAQUELIME D& SILWA FIMK MESTRADO ACADEMICO CIEMCIAS MEDICAS Sim
113411 PaULA STOLL MESTRADO ACADEMICO CIEMCIAS MEDICAS Sim
voltar E;

UFRGS - Microsoft Internet Explorer

Arquive  Editar  Exibir  Favorikos  Ferramentas  Ajuda ﬁ.
Q- O MRAG PAwvO RS m JE B

Endereso |@ http: /janubis/posgraduacao/InformacoesProgramas/def alt. php

o - ‘ Pesquisar web... |}J |v ] v oWl o- .@1 - [(4) - [8Spaces ~ &R0 - @ @ -
A - [ 4 [ @] urrss | - x
g Programa de Pas-Graduacdo

UFRGS SAIR

UNIVERSIDADE FEDERAL
DO RID GRANDE DO SUL Aluno 3 Matricula

Matricula

Eventos

Calendirio de Matricula

Aluno: JAQUELINE DA SILYA FINK

Matricula dos Alunos

Curso: CIENCIAS MEDICAS

Avaliagde de Solicitacies

Baukiatrculatalunns Mivel: MESTRADO ACADEMICO

Solicitagdo do aluno

Turmas Solicitadas

Atividades de Ensino Turma Aceite Observacdo
MED 025 BIOETICA EM PESQUISA: ETICA APLICADA 4 PESQUISA EM SAUDE (= O sim
O NEo ‘ ‘ =
MED 027 Infarmatica Médica: Geréncia e Andlise de Dados 1 O sim
O Nio ‘ ‘
MED 029 PRATICA DIDATICA D O Sim
O NEo ‘ ‘
Salvar Avaliacio
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Avaliacdo de matricula de alunos que solicitaram em outros programas

O item “Avaliagéo de Solicitagbes” permitir avaliar solicitagbesaldaos do
programa que fizeram pedidos em outro programa e que nao foi avaliado pelo orientador.

E importante ressaltar que o programa somente conseguira efetuar a matricula apos a
analise do programa de origem.






Aluno

Para solicitar a matricula o aluno deve ir na pagina da UFRGS
www.ufrgs.br/Alung realizar login com numero do cartdo UFRGS e senha. No Portal de
Servicgos cligue em: ENSINO POS-GRADUACAO, ALUNO, Matricula, Sdigito de
Matricula.

O formulario somente sera exibido se estiver durante o periodo de solicitacéo e o
aluno for regular e ativo.

ApoOs a solicitagéo ser salva sera enviado email para o orientador avisando de sua
solicitacao e disponibilizacao da solicitacdo para a analise do orierApdgra analise do
orientador sera enviado email para o aluno avisando que a avaliac¢ao foi realizada.

Durante o periodo de solicitacdo o aluno podera realizar quantas solicitacdes fore
necessarias mas somente estara disponivel para a matricula g¢&oleviaiada pelo
orientador.

Alunos regulares de outros programas podem solicitar matricula em atividades
oferecidas pelo programQuando o aluno desejar fazer solicitacdo de matricula em
outro programa que nao o do seu cursele deve ir ao Portal de Servigos, na pagina da
UFRGS,www.ufrgs.br,Aluno, relizar login com o nimero do cartdo UFRGS e senha. No
Portal de Servicos clique em: ENSINO POS-GRADUACAO, ALUNO, Matsicul
Solicitacdo de Matricula em outro Programa.

O aluno tem disponivel o calendario de solicitacdo de matricula para poder
acompanhar as datas definidas pelos programas de pos-graduacao..

Apos a solicitacdo de matricula o aluno pode verificar seu pedido através do item
Extrato de Solicitacdo de Matricula.

E importante que o aluno mantenha seu e-mail atualizad@\ atualizagdo do e-
mail pode ser realizado no Portal de Servicos, em INFORMACOES PESSOAIS,
ATUALIZACOES, EMAIL.

A solicitacdo do aluno que estara disponivel para efetivar a matricular@a ulti
solicitacdo analisada pelo orientador ou coordenador do programa de pos.

O aluno pode acompanhar a andlise de sua solicitacdo pelo orientador visualizando
0 extrato de solicitacéo.

Esta disponivel para o aluno o calendario de matriculas para que ele possa
acompanhar e saber quando deve fazer a solicitagcdo de matricula em outro programa qu
nao o seu.



Sequéncia de imagens mostrando o caminho a ser percorrido pelo aluno para
realizar a solicitacdo de matricula e visualizar o extrato de sofioita















Extrato de solicitacdo de matricula

Comprovante de matricula

O comprovante de matricula fica disponivel para emissao via internet pelo aluno no periodo
definido no evento “Exibe comprovante de matricula para o aluno pos”.






Autenticacdo do comprovante de matricula

O comprovante de matricula pode ser autenticadenem.ufrgs.br Servigos,
Autenticacdo de Documentos. Este servi¢co pode ser utilizado por qualquer pessoa dentro e
fora da UFRGS.

Ao informar o niumero de autenticacao é exibida uma imagem do comprovante de
matricula impresso. Assim a pessoa pode conferir se 0 documento é auténtico.



Orientador

Para avaliar a solicitagdo de matricula o orientador deve ir na pagina dSUFRG
www.ufrgs.br/Servidor, realizar login com nimero do cartdo UFRGS e senha. NalBorta
Servigos clique em: ENSINO POS-GRADUACAO, Professor, Informacimss2or, Pos-
graduacéo, Matricula Pés-graduacéao.

E importante que o professor mantenha seu e-mail atualizadé atualizacdo do
e-mail pode ser realizado no Portal de Servicos, em INFORMACOES PESSOAI
ATUALIZACOES, EMAIL.






